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Como configurar seu e-mail no Microsoft Outlook

1 - Na "Barra de menus" do Microsoft Outlook, clique em "Ferramentas”, depois em "Contas de email".
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2 - Na janela "Contas de email", clique em "Adicionar uma nova conta de email", depois em "Avancgar".

Contas de email

Contas de email
Vocé pode alterar os direkdrios e contas de email que o Outlook usa.

Email
i+ gdicionar uma niova conta de email

" Exjt&u alterar contas de email existentes
Diretdrio
" Adicionar um novo catdlogo de enderecos ou direkdrio

" Exibir ou alkerar diretdrios ou catdlogos de enderecos existentes
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3 - Na janela "Contas de email", selecione a opgao "POP3", em seguida clique em "Avangar”.

Contas de email
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Tipo de servidor

Wocé pode escolher o tipo de servidor com o qual a nowva conta de email ird Funcionar,

" Microsoft Exchange Server
Zonectar-se a um servidor do Exchange para ler email, acessar pastas poblicas e ¢

documentos,

i~ IMAP

h—se a um servidar de email POP3 para Fazer o download de email,

Conectar-se a um servidor de email IMAP para Fazer o download de email & sincror

da caixa de correio,
" HTTP

Zonectar-se a um servidor de email HTTP como o Hotmail para Fazer o download de
sincronizar pastas da caixa de correio,

" Tipos de servidor adicionais
Conectar-se a outro grupo de krabalbo oo servidor de email de terceiros,
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4 - Na janela "Contas de email", siga os seguintes passos:

Nome: Coloque seu nome completo

Enderego de e-mail: coloquei seu endereco de e-mail completo
Servidor de email de entrada (POP3): mail.terenet.com.br
Servidor de email de saida (SMTP): mail.terenet.com.br

Nome do Usuario: coloque seu endereco de e-mail completo
Senha: Coloque a senha da sua conta de e-mail

Contaz de email [ x|

Configuracies de email na Internet (POP3)
Todas estas configuractes s80 necessarias para que a conta de emall Funcione, ;

Informacies do usuario

Blorne: | «cligite aqui o seu nome >

Endereco de emall: [<digite aqui o seu emai>

Informacdes de logon

home de usudio: [ <digite aqui o seu emai>

i&f‘l‘lﬂ: |>Mm*1=

[v Lembrar senba

[ Eazer logon usando autenticacdo de senha
de sequranca (SPA)

Informacies do servidor
Servidor de email de entrada (POPI): |yl zeudominio com br

) ; , - — I
Servidor de email de ssida (SMTP): [yl zeudominio com br

Testar configuracdes

Depots de preencher as informaptes nesta kela, é recdvel
testar a conta clicando no bot&o abaixo, (Conexdo de
necesshria)

Testar configuracBes da conta. .. |

< Waoltar | Avancar > I'& Cancelar
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5 - Terminadas as configuragées do PASSO 4, clique em "Mais configuragdes...", em seguida clique na

guia "Servidor de saida". Marque a opgao "Meu servidor de saida (SMTP) requer autenticagcao” e clique
em "OK".

Configuragtes de email na Internet

Geral ~ Servidar de saida lEDne:ﬁD] .ﬁ.van;adal

¥ ey servidor de saida (SMTP) requer qukenticacSol

% |sar mesmas config, do servidar del%ail de entrada

" Fazet logon usando

-

-

(" Fagzer logon no servidor de email de entrada antes de enviar email
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6 - Este passo é opcional. Vocé pode fazer um teste da configuragcao da conta, para isso clique em "Testar
configuragbes da conta...".

Testar configuragoes da conta

Ccorreram alguns erros durante o processamento dos testes, Examine a liska
de erros abaixo para obter mais detalhes. Se o problema persistir apas a

execucdo das acdes sugeridas, contate o seu provedor de servicos de

TnkRrnRE.

Tarefas l Erros ]

Tarefas | Skatus |

Zoncluido
XLDcalizar servidor de email de said. .. Falha
XLDcalizar servidor de email de said. .. Falha

Fazer logon no servidor de email d...
Erviar email de keste

Se alguma configuragao estiver incorreta, vocé vera um X indicando onde vocé devera rever suas

configuragdes. Se tudo estiver correto, vocé ird receber uma mensagem de teste em sua "Caixa de
entrada”.

Clique em "Fechar", depois em "Avangar".
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7 - Parabéns! Vocé chegou ao final de sua configuragao.
Agora vocé ja pode acessar a sua Conta de e-mail através do Microsoft Outlook XP. Clique em "Concluir".

Contas de email HE
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Parabéns!

Wiocé Formeceu corretaments todas as informapbes necessarias para configurar & conka.

Para Fechar o assistente, dique em "Conduir’,

8 - Se vocé optou por "Testar configuragdes da conta..." durante o PASSO 6, vocé devera receber uma
mensagem de teste em sua "Caixa de entrada”, como a que segue abaixo:

® Menzagem de teste do Microzoft Dutlook - Mensagem [texto sem form__. =] E3
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Assunto: Mensagem de teste do Micrasoft Sutlook

Esta & uma mensagem de email erviada automaticamente pelo Gerenciadaor ~l

de contas do Microsoft Outlook durante o teste das configuragdes da sua
conta POP3.




